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Zentrales Adressenverzeichnis im ZMBH

Uber den Server molbio.zmbh.uni-heidelberg.de ist ein zentrales Adressenverzeichnis mit den
Mitgliedern des ZMBH abrufbar. Gespeichert sind Name, Telefonnummer, e-mail-Adresse,
Funktion und Gruppe. Man kann so z.B. schnell an die Mitglieder mehrerer
Forschungsgruppen oder aber an alle ZMBHIer eine Nachricht senden. Bitte denken Sie
daran, dass jeder von uns zuviele e-mails bekommt und setzen sie die "e-mail" an alle
sparsam ein. Vielleicht kann man ja die Personen, denen Sie etwas mitteilen mochten, doch
eingrenzen. Die Adressen werden von Frau Bier gepflegt und sind iiber Entourage 2004
zuginglich. Das lokale Adressbuch von Entourage, das jeder Nutzer fiir sich anlegen kann, ist
durch die Nutzung des zentralen Verzeichnisses nicht beriihrt und kann parallel genutzt
werden. Vor der ersten Nutzung muss Entourage 2004 einmalig konfiguriert werden. Im
Folgenden werden diese Konfiguration, die nur einmal durchgefiihrt werden muss, und die
Nutzung beschrieben.

Erstmalige Konfiguration von Microsoft Entourage 2004 (Mac)
Im Meniipunkt ,,Extras“->, Konten* 6ffnen

Zuerst Verzeichnisdienst wihlen und dann mit ,,Neu* den Assistenten fiir die
Adresskontoeinrichtung (= Verzeichnisdienstkonto) aufrufen.

U mail LDAP-Konto
U molbio
K2 molbio.admin ® ) ) Assistent fur die Kontoeinrichtung

Ko} zMBH.members . .
Verzeichnisdienstkonto =
(D

Geben Sie die Adresse des Internetverzeichnisservers (LDAP) ein.
Sie erhalten diese Adresse von lhrem Internetdienstanbieter.

Internetverzeichnisserver (LDAP): ' molbio.zmbh.uni-heidelberg.de|

Wenn Sie von lhrem Internetdienstanbieter eine Konto-1D und ein
— Kennwort fur den Server erhalten haben, aktivieren Sie das unten —
stehende Kontrollkastchen.

| Es wird eine Anmeldung vom Verzeichnisserver angefordert.

Klicken Sie auf den Pfeil nach rechts, um fortzufahren.

“ Konto manuell konfigurieren 11 1|p

Den Namen des Computers mit dem zentralen Adressbuch (= Internetverzeichnisserver)
eintragen: molbio.zmbh.uni-heidelberg.de
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Weiter mit ,,Konto

Konto bearbeiten

manuell konfigurieren’

“: Als Kontoname ZMBH.members eintragen.

{ Kontoeinstellungefi | Optionen |

Kontoname: ZMBH.members

Serverdaten

LDAP-Server: molbio.zmbh.uni-heidelberg.de

[ server erfordert eine Anmeldung

Konto-ID:
Kennwort:
__ Kennwort im Mac OS-Schlisselbund speichern
Klicken Sie hier, um erwelterte Optionen anzuz...
/.— ' N\
( Assistent ) (_ Abbrechen ) (—OK—)

In den Kontooptionen muss nun die "Suchbasis" eingetragen werden:
ou=addressbook,dc=molbio,dc=zmbh,dc=uni-heidelberg,dc=de

Konto bearbeiten

' Kontoeinstellungen | Optionen}

Serveroptionen

Hochstzahl anzuzeigender

Suchergebnisse: 1000

(«»)

Zeitlimit fur die Suche: 108 Sekunden

Kurz 6

Lang

Suchbasis: ou=addressbook,dc=molbio,dc=zmbh,dc=uni-heidel

——

" | Einfachen Suchfilter verwenden

Mit einem Klick auf ,,OK* wird die Konfiguration gespeichert.
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Gebrauchsanleitung fiir das Adressenverzeichnis (Adressbuch in Entourage 2004)

In Entourage 2004 von der e-mail in die Adressbuch-Ansicht wechseln:

806

o Notizen Aufgaben Projekt-
center

‘@ qlll Ansichten
[D Adressbuch [Auf meinem Compu

mail LDAP-Konto

™~

molbio
molbio.admin

at ZMBH.members
ZMBH.members1

fC@TTCT

Adressbuchansichten

Im Menii Ansichten kann man unter den Adressbiichern wihlen. Zur Nutzung des zentralen
Adressbuchs miissen Sie dort ,,ZMBH.members* auswihlen.

Adressbuch « Hauptidentitat

1zufil \J\ Suchen Name beginnt mit
| E-Mail-Adresse beginnt mit
¥ Firma beginnt mit
Abteilung beginnt mit

Abteilung Firma E-Mail-Adresse Rufnummi K ) fbung
Ort (geschiftl.) beginnt mit |

Bukau zmbh c.andreasson@zmbh.uni-heidel... 3982 Bundesland (geschaftl.) beginnt mit

Schiebel zmbh y.araki@zmbh.uni-heidelberg.de 6799 Land/Region (geschiftl.) beginnt mit

Z-Verwaltung zmbh j.auer@zmbh.uni-heidelberg.de 6801/6800 I EFE RS IE S

Beyreuther zmbh s.back@zmbh.uni-heidelberg.de 6846 Doktorandin 128

Z-1. 0G zmbh 5997 154

2-4.0G zmbh i.baro@zmbh.uni-heidelberg.de 6841 VA 406

GroBhans zmbh 6867 Doktorandin 209

Z-Direktorium zmbh a.baumm@zmbh.uni-heidelber... 5886 WA 202

Paro zmbh c.beisel@zmbh.uni-heidelberg.de 6864 WA 125

In der rechten oberen Ecke gibt man den Suchbegriff ein.

Im pull-down Menii kann man das Suchfeld definieren:

Name beginnt mit -> wobei Name von dem System definiert ist als ,,Vorname Nachname*.
Will man Prof. Bukau finden, muss man eingeben ,,Bernd Bukau* oder man muss sogenannte
wildcarts benutzen ,,*Bukau‘

E-mail-Adresse beginnt mit -> Suchmaske fiir e-mail-Adressen; gibt man ,,*@** ein,
werden alle e-mail-Adressen der Mitarbeiter aufgelistet

Firma beginnt mit -> gibt man ZMBH ein, werden alle Mitarbeiter aufgelistet

Abteilung beginnt mit -> hier kann man den Gruppennamen (= Nachname des
Gruppenleiters) eingeben

Ort beginnt mit -> dieses Feld wird missbraucht und dazu benutzt, die Tatigkeit der Person
zu bestimmen. So lassen sich z.B. alle Doktoranden auflisten

In der Ergebnisliste kann man noch weitere Felder anzeigen lassen:

S.3/5



Stand: 1.7.2006
EDV-Abteilung

Driickt man die Taste ,,ctrl* und klickt mit der Maus in die Zeile mit den Feldnamen, geht ein
pull-down Menii auf, aus dem man zusétzlich Felder wie Beschreibung (hier ist die
Raumnummer hinterlegt), Nachname uvm. wéhlen kann.

o e s s )

06 Adressbuch « Hauptidentitat
b ~ ’ : = : . A
= ‘f : ‘ 15 Nachricht m Neue Einladung fur Z I \J\ Suchen
> ‘l‘—.
| 22X Sy = ZMBH.members
] E-Mail Adressbuch Kalender % Name | Nachname A | Pogtion Hiif W T
Iite -
i ( ( Claes Andréasson Andréasson Pl
? = L ‘ ), Yasuhiro Arak 2ki
2= — —-— Jurgen Auer Auer
Notizen Aufgaben Projekt- 7, Simone Back Back v Nachname
center =
) Barbara Barcinski Barcinski v Position
dlll Ansichten Ina Baro garo v bt
elun
D Adressbuch [Auf meinem Compu Alexandra Barton Barton v Firma g
ol | LDAP-Konto i Axel Baumm_Mikroskopie Baumm_Mikrosk... >
I3 ma o " v E-Mail-Adresse
m molbio Christian Beisel Beisel Ali
K2} molbic.admin Y Corinna Benz Benz “IaS
|! ZMBH.members Konrad Beyreuther Beyreuther Blro b .
Ko zmeH.members1 Y Gabriela Bier Bier v Rufngmmer (geschaftlich)
> & Adressbuchansichten Gabriela Bédnemann Bonemann Position
7}, Armin Bosserhoff Bosserhoff Vorname
Bjorn Boysen Boysen Mobiltelefon
Annely Brandt Brandt Dr. Fax (geschéftl.)
Hermann Bujard Bujard Pager
gernd Bukau Bukau Rufnummer (privat)
Christine Clayton Clayton k| Adresse L
—  Postfach F
StraRe
v Ort
Postleitzahl
Bundesland
i an
)
H Webseite
i Proxyadressen
[
5

Die Liste der gefundenen Eintrdge kann man nach verschiedenen Kriterien sortieren. Dazu
klickt man auf den Kopf einer Spalte. Klickt man z.B. auf "Nachname", so werden die
gefundenen Adressen alphabetisch nach dem Nachnamen sortiert.

Mochte man E-mails an eine Personengruppe verschicken, ist es komfortabler, sich die
Adressen lieber iiber die ,,erweiterte Suche* (Lupensymbol in der oberen Fensterleiste
anklicken) des Adressbuchs zusammen zu stellen:

Klickt man auf die Lupe, geht ein Suchfenster auf. Als Adressbuch muss wieder das
Verzeichnis ,,ZMBH.members* angewidhlt werden. Die Suchmaske kann dhnlich wie oben
beschrieben genutzt werden, bietet aber noch mehr Moglichkeiten.
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Adressbuch « Hauptidentitat

hricht Zum Adressbuch hinzufiiger (-J\'Suchen

Nachname 4 Position Abteilung Firma E-Mail-Adr
Sie konnen das Verzeichnis mithilfe der Suchkontrollen oben rechts im Bildschirm «
e on Suchen
Elementtyp — —
——— | | Nachrichten 8 Kontakte || Kalenderereignisse
([ Alle Elemente )| — — -
__| Aufgaben __ Notizen
Speicherort
Dieser Ordner [ Verzeichnis (ZMB... |'%
__ Unterordner einschlielSer
Kriterien
'\ 57 Kriterium hinzufiigen /' o6 Kriterium entfernen | Vergleichen ' wenn Krite... |5

il ¥ Vollstandiger Name it i

A
15
——m

“r

Nachname r

Vorname ) .
Firma ( Abbrechen ) ( Suchen )
Alias —
NoGizen —
Position

Abteilung

Buro

Adresse

Strafle

Postfach

Ort

Bundesstaat

PLZ

Land/Region

Website

Telefon

E-Mail-Adresse

Proxyadressen

Suffix

Mochte man an alle gefundene Personen eine e-mail verschicken, muss man zunéchst alle
Eintrdge in der Liste der Suchergebnisse markieren: auf einen Eintrag in der Liste klicken,
dann bei gedriickter ,,Apfeltaste* das ,,a* auf der Tastatur driicken. Dann die rechte Maustaste
(oder "ctr]" und die linke Maustaste) betétigen und "Neue Nachricht an.." wihlen. In die
Adressenliste werden dann alle Eintrage ibernommen, die auch eine e-mail Adresse haben.
Mochte man an eine Auswahl dieser Personen eine Mail schicken, so geschieht dies durch
Halten der "Apfeltaste" und Markieren der Eintridge. Ob ein Name oder eine Adresse stimmt,
weill das Programm leider noch nicht. Falsche oder fehlende Eintrdge bitte an Frau Bier
(Raum 002, bier@zmbh.uni-heidelberg.de, Tel. 6800) melden.

S. 5/5



